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1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

I Adat [ Frissitts Megérzés
L A kozfeladatot ellatds szerv hivatalos neve,| A valtozasokat kovetden| Az el6zé allapot torlendd
| székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
| elektronikus levélcime, honlapja,
L 'ugyfelszolgalatapierfhtik)iegel - )

2. i A kbzfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A véltozasokat kovetben| Az el6z6 allapot torlendd

szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes |azonnal
i szervezeti egységek feladatai

! 3: A Kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az| A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot térlendd
‘¢ egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, azonnal
1

beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
;  elektronikus levélcime)

4, I A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati| A valtozésokat kévetéen| Az el6z6 allapot torlendd
|vezets6 neve, elérhetésége  (telefon-  és|azonnal
telefaxszama, elektronikus levéicime) és az
ugyfelfogadasr rend

5. | Testilleti szerv esetén a testiilet létszama, | A “valtozasokat kévetden| Az el6zé allapot torlends
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, | azonnal
elérhetésége -
6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete| A valtozasokat kovetéen| Az el6z6 allapot 1 évig
1 vagy ellenérzése alatt allo, vagy alérendeltségében | azonnal archivumban tartasaval

| mikodéd mas  kozfeladatot ellatd  szervek
megnevezese és 1. pontban meghatéarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban| A valtozasokat kovetéen| Az el6z6 allapot 1 évig
\allo, illetve részvetelével miikodo gazdalkodo | azonnal archivumban tartasaval
'szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus |
levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének
neve, a kozfeladatot ellaié szerv részesedésének

mérteke
‘8. | A kdzfeladatot ellst6 szerv dltal alapitott| A valtozasokat kovetden| Az elézG allapot 1 évig
\kozalapltvanyok neve, székhelye, elérhetésége |azonnal archivumban tartasaval

‘(postal cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
‘Ievelc;lme) alapito okirata, kezeld szervenek tagjai

9. | A ‘kozfeladatot  ellato szerv Aaltal alap|totti A véltaz’ésékatwkiijivge-t-éeh' Az eléziérfié'llébrdt m1mé\'/'igié
koltségvetesi szervet alapito jogszabaly

megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
|koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
'honlapjanak elerhetosege mukodeS| engedelye ] n

i
|
|

}.. ’ . . ’ P .
koltsegvetesi szerv neve, székhelye, a|azonnal archivumban tartasaval
|
|

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alap|tott Iapok A valtozasokat kbvetden| Az eléz6 allapot 1 évig |
; ‘neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
. ) rvvalammtafoszerkesztoineiye I -

11. A kozfeladatot ellats szerv felettes lletve| A valtozasokat kovetéen| Az el6zé dllapot 1 évig

szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett tdrvényességi ellendrzést gyakorlo
'szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai i

|
& felligyeleti szervenek, hatosagi dontései | azonnal archivumban tartasaval i
‘ tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult i
\
|
|
|

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

—_—— = = = T
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Adat

A kozfeladatot ellatd  szerv
hataskoret és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozd alapvet6é jogszabalyok,
kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint
a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szovege

feladatat,
razonnal

Frissités

A valtozésokat kovetoen

]

Megbrzés

Az el6zd éllapot 1 évig

! archivumban tartasaval

2'274

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladataral,
|tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és

\
|angol nyelven

A valtozasokat kovet6en
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

' A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

|

Negyedeévente

Az eld6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Onkormanyzati, és egyéb
‘ hatésagi lgyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkezé
|szerv megnevezeése, hataskdr gyakorlasanak
‘atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
'megnevezése, illetekességi terllete,
‘Ugyintézéshez  sziikséges  dokumentumok,
\okményok eljarasi  lletékek  (igazgatési
'szolgaltatasi  dijak) meghatarozasa, alapveté
weljara3| szabalyok, az eljarast meginditd irat
| benyujtasanak maodja (helye, ideje),
|ugyfelfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
|(elintézési, fellebbezési hataridé), az iigyek
lintézéset segité Utmutatdk, az (igymenetre
\vonatkoz() tajekoztatds és az Ugyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
\lgenybe vehetd elektronikus programok elérése,
|id6épontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolodo
'jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az lgyfelet
‘meg|lleto jogokrol és az gyfelet terheld
( kotelezettségekrol

. Allamigazgatasi,

az |

|

A vaéltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

— =

| A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyuijtott vagy

A valtozasokat kovetéen

[kbltsegvetesebol finanszirozott kbzszolgaltatasok | azonnal

wmegnevezese tartalma,
|genybevetelenek rendje, a kozszolgaltatasert
(fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmenyek

A kozfeladatot elléto szerv dltal fenntartottr

‘adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
|(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
|id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
|kérdbives adatfelvetel esetén a kitdltendd
\kerdow) az adatvédelmi  nyilvantartasba
Jbejelentendo nyilvantartasoknak az e torvény
|szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd
,‘szerv altal - alaptevékenysége keretében -
\gyUJtott és feldolgozott adatok fajtai, a
'hozzaférés modja, a masolatkeszites kéltségei

a kozszolgdltatasok |

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

kozfeladatot ellaté szerv  nyilvanos
|kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
‘ koltsegterltes merteke

szerv dontései eIokeszﬂesenek

rendje, az allampolgari
|(véleményezés) maddja, eljarasi
testuletl szerv Uleseinek helye,
‘nyilvanossaga, dontései, ulésének
|jegyzbkonyvei, illetve Osszefoglaldi; a testlleti
‘szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
\ nem korlatozza
A torveny alapjan
Jogszabalytervezetek és kapcsolédo
fdokumentumok a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testliletének  nyilvanos  (lésére  benyujtott
|elterjesztések a benyuijtas idépontjatol

7} A testuleti
‘ szabalyai,
ideje, tovabba

 kozzéteends|

Negyedevente

kézremikodes \ azonnal
al

A valtozasokat kovetden |

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 evig

|archivumban tartasaval

|

Torvény elteré
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idépontjat
kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A_jﬁh_i(detmények, kozlemények
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1. A kodzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok| Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
| szakmai leirasa, azok eredményei és archivumban tartésaval
| indokolasuk
12. A kozfeladatot ellaté  szervnél végzett| A vizsgalatrol szolo Az elb6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentes archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kdvetden
haladéktalanul
L3275 A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetekes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve
[ 14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyUJtes eredmeényei, idébeli valtozasuk
15. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezé | Negyedeévente Az eléz6 allapot 1 évig
statisztikai  adatszolgaltatds  adott  szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyulo szerzodések listdja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél
1T | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évS| A valtozasokat kovetéen| Az el6z6 allapot 1 evig
'kozérdeki adatok felhasznalasara, |azonnal |archivumban tartasaval
'hasznositasara vonatkoz¢ dltalanos szerzédesi| ‘
feltételek 5
18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo| A valtozésokat kovetben| Az el6z6 allapot torlendd
|kil6nos és egyedi kozzétételi lista azonnal
19,276 A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levs, a| A véltozasokat kovetd 15| Az eléz6 dllapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasarol sz616 | napon belll archivumban tartéasaval
térvény szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allé
formatumok  megjelolésével,  valamint  a |
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, %
a kozadatok ujrahasznositasarol sz6ld
térvény szerint Ujrahasznosithatd  kdézadat
tipusokrél vald tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelclésével
| 20.277 A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A véltozasokat kovetd 15| Az el6z6 allapot torlend6
kdzadatok Ujrahasznositasara vonatkozo | napon beldl
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
Szerkesztheto valtozata
21278 ‘A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis, A valtozasokat kdveté 15 Az el6z6 allapot torlendd
'kdzadatok Ujrahasznositas  céljabdl torténd | napon beldl
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé
tenyezOkkel egylttesen
22279 | A kozadatok u;rahasznosnasarol sz6l6| A valtozasokat kovetd 15| Az el6zé allapot térlendd
‘torvényszerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beldl
: 3280 A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a| A valtozasokat koveté 15| Az el6z6 allapot torlendd
} ' kozadatok ujrahasznositasarol sz616 | napon belll
‘térvény szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
' megéllapodasok szerzédd feleinek megjeldlése,
la kizarodlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
| | elemeinek megjelolése
24 281 A kozfeladatot ellats szerv altal kotott, a| A valtozasokat kovets 15 Az el6zé allapot torlendd
‘kozadatok ujrahasznositasarol sz0616 | napon bell
torveny szerint
| 'a kulturalis kdzadatok dlg:tahzalasara klzarolagos
jogot biztosito megallapodasok szovege ‘
25,282 " A kézadatok ujrahasznositasarél sz6l6 | A valtozasokat kévetd 15 Az el6z6 allapot térlendd
‘torvényszerinti  azon  jogszabaly,  kozjogi napon belll
| szervezetszabalyozd eszkoz, kézszolgéltatésﬂ

szerz6dés vagy mas kotelezé erbvel bird
} 'dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
1 mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
‘ celjabol rendelkezésre bocsathaté koézadat
‘ ‘gyuﬁesevel eléallitasaval, feldolgozasaval és
‘ |terjesztésével

dsszefliggd koltségek jelentds |

részének sajat bevételbdl valo fedezését irja e|<'5i

|a kdzfeladatot ellatd szerv részére

L
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lll. Gazdalkodasi adatok

1283

Adat

Frissités

Megérzés

A  kozfeladatot  ellato — szerv.  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja  vagy  éves  koltsegvetes
beszamoloja

A valtozasokat kovetden

azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

3284

4285

5286

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara €s szemelyi
juttatésaira - vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatasai, valamint koltségteritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A

kdlén jogszabalyban

meghatarozott ideig, de legalabb 1
évig archivumban tartaséaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szélo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
|koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy

‘arrél a kedvezmeényezett lemond

A dontés meghozatalét
koévett hatvanadik napig

A kodzzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
6sszefliggd, otmillio forintot eleré vagy azt
meghaladd _érték( arubeszerzésre, épitesi
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértekesitésre, vagyonhasznositésra
vagyon vagy vagyoni értékli jog éatadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
|szerzédést kotd felek neve, a szerzodes
értéke, hatarozott idére kotott szerzédes
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontjaszerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
i szerzbdések adatai kivetelevel

szamitott - ellenszolgaltatast kell erteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozil a magasabb
(Osszeget  kell figyelembe  venni. Az
\idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél
|az értek kiszamitasakor az eIIenszoIgaltatas

.egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. |

|[Az egy koltségvetési evben ugyanazon

'szerz6d6  féllel  koétott  azonos  targyd|

LszerzéQéggg értéket egybﬂ(ej[§zémitani

A dontés meghozatalat
kovett hatvanadik napig

| A szerz6dés értéke alatt a szerzédés térgyéért‘
kikotott - altalanos forgalmiadd nélkil |

A kozzétételt kdvetd 5 évig

[ A koncessziorol sz616

Itérvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, . palyazok adatai, az
‘elbiralasrél készitett emlékeztetok, palyazat
eredmenye)

1 A kézfeladatot ellato szerv altal nem |
alapfeladatal ellatasara  (igy  klondsen |
i egyesulet tamogatasara, foglalkoztatottai

|szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
|szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
‘oktatasi, kulturalis, szocialis és
‘ sporttevekenyseget segitd szervezet
itamogatasara alapitvanyok altal ellatott
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Négyedévente

‘Negyedévente

A

kiilén jogszabalyban

meghatarozott ideig, de legalabb 1
évig archivumban tartasaval

A

- kilén Jogszabalyban

meghatarozott ideig, de legalabb 1
évig archivumban tartasaval

4/5



2018.08.17.

feladatokkal dsszefliggé kifizetésre) forditott,
| 6tmilli¢ forintot meghaladé kifizetesek

2011. évi CXII. térvény » Optijus felllet

i Az Eurdpai Unio tamogatasaval | Negyedévente
megvalésuld fejlesztések leirasa, az azokra

vonatkozo szerzédések

8. | Kézbeszerzési informaciok (éves terv,  Negyedévente
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a

megkotott szerzédésekrdl)

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

~ Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval
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